Wordpress Anleitung Stand Marz 2012

Unter wordpress.de = Mitte oben: Anmelden!

Blog Address Ve

<=Name des Blogs eingeben

digilerntestblog .wordpress.com (nicht anderbar])

Did you know, the address digilerntestblog.com is also available?

Great! Use this address on my blog for 517 a year Mo thanks, I'll use the free address.

Username v

digilerntester < Benutzernamen wahlen!
Password

0000000 « Sicheres Passwort erstellen!
Confirm

(L L L L LY L]
E-mail Address ~ . Emailadresse angeben

(nur jeweils einmal flr

joerg.thelenberg@tsf.dejit s Erstellung eines Wordpress-

Kontos nutzbar, aber ein WP-
| = blog to learn about new themes, features, and other news. Nutzer kann meh rere BlOgS
erstellen)
What language will you be blogging in?
de - Deutsch < Bevorzugte Sprache wahlen

Es folgt eine Aktivierungsmail an die angegeben Email- Adresse. (innerhalb von ca.
15 min), die bestatigt
1 1 | werden muss.
Your account 1s now active! e Bk
klicken.

Your blog at digiIerntestblog.wordpress.c%m s active. You may now login
Auf der Seite den Link zum eigenen Blog anklicken!
(T) WordPress. com Oben links auf Mein Blog = Dashboard

& (@ diglerntestbloo.wordpress.cor - Das (Dashboard) ist die Schaltzentrale flr die
— Administration und Bearbeitung des Blogs.

'ﬁ?‘" Theli's Blog | % | theli34's posterous E} Lehr

Im Hauptfenster erscheint auBerdem sofort eine
Willkommensseite mit einem Anleitungsvideo
|:||g|ler|'|teath||:|g und Links zu einigen kurzen Erlauterungen bzw.
Funktionen des neu erstellten Blogs.

E-I'~"Ia|I G~
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@ digilerntestblog

£i Dashboard

Home

Kaommentare von mir
Statistik
Akismet-Statistiken
Meine Blogs
Abonnierte Blogs

Verbindungen

= Store

Z\.

Artikel

&

Mediathek

Links

i

Seiten

) Kommentare

L
1

Feedbacks

@) Umfragen

@) Bewertungen

Design@
& Benutzer@

T Werkzeuge
Einstellungen@

3. Design

Themes
Widgets

Menuds

Theme-Optionen

Header

Custom Design

Mobile
iPad

1. Einstellungen

Einstellungen zum Untertitel des Blogs, Datums- und Zeitformat
usw., zum Aussehen des Texteingabefeldes, zu Formaten in der
Mediathek, zur Diskussionsfunktion, zur Emailbenachrichtigung bei
Kommentaren
Einstellungen = Datenschutz: Zugriff (iber Suchmaschinen?

Nur fiir eingeladene WP Benutzer?

@ Allow search engines to index this site.
) Ask search engines notto index this site.

Note: Neither of these options Blocks access to your site — it is up to search engines

O lwould like my site to be private, visible only to users | choose

. Benutzer

Angaben zum eigenen Profil
persénliche Einstellungen zu Farbschemata, Tastaturkurzeln, ....
Verwaltung/Einladung von Benutzern erfolgt per Email!

Neue Benutzer zu deinem Blog einladen

Benutzernamen oder E-Mail-
Adressen

yourfriendusername, yourfriend@wordpress.com

Invite up to 10 email addresses andfor WordPress.com
create one.

‘ ——) | Follower (] Learn more about roles

WICHTIG: des neuen Benutzers richtig wéahlen!

Follower diirfen Blog nur lesen und werden bei Updates informiert
Mitarbeiter: nur Beitrdge verfassen, die erst Administrator veréffentlicht
Autor: eigene Beitrdge erstellen, Iéschen, veréffentlichen, Dateiupload
Redakteur: alle Beitrdge erstellen, I6schen, veréffentlichen,
Dateiupload, Kommentare moderieren, Tags und Kategorien bearbeiten
Administrator: Besitzer d. Blogs, alle Rechte, inkl. Léschung d. Blogs

Thema: Grunddesign (Seitenaufteilung, Hintergrund, Farben,
Spalten, Menii- und Newsleisten usw.)

Widget: per Drag und Drop wéhlbares Element der Blogseite
(z.B. Kalender, Linkliste ..)

Menlii selbst erstellen

genauere Einstellungen zum gewéhlten Thema
Kopfzeile des Blogs mit Bild gestalten
Méglichkeit (Kosten!) CSS-Design einzubinden
Anpassung der Darstellung fir mobile Geréte

bes. Einstellungen flr iPads als Anzeigeréte
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Wie erstelle ich einen Artikel?

¢ In der Menlleiste links den Button ,Artikel“ wahlen
e Artikel erstellen® auswahlen > es erscheint auf dem Bildschirm folgende

Seite
m Artikelnamen eingeben @ Publizieren @
Alle Artikel Speichern Vaorschau
Erstellen o . )
Kategorien hiochadeniEmaiger @B Visuell Status: Entwurf Bearbeiten
Tags HEAEAEEE EEE = | E Sichtharkeit Offentlich Bearbeiten
Einen Artikel kopieren
. [Y] Sofort publizieren Bearbeiten
Mediathek Text eingeben

é" Links In den Papierkorb legen

Seiten @
& Kommentare Format

Feedbacks ® standard
O Kurzmitteilung
& Umfragen O calerie
\& Bewertungen 82iitladt
Design 8'gir;n\tp'eis
& Benutzer O Audio
Geben Sie einen Artikelnamen ein (1)
e Geben Sie einen Text ein (2)
e Editieren Sie Ihren Text mit Hilfe der Menlileiste (3)
Aufzahlungszeichen Hyperlink einfligen

und Zitat und I6schen

«,_J Il__l 1 Visuell
B | T  ase|l|o i 14

== = v B 5

t 1 11\

Textformatierung Zentrierung Tag einfigen
fett, kursiv, des Textes Rechtschreibprifung

durchgestrichen

Drucken oie uen uyenuen Button =z, erscheinen weitere Tools zur Formatierung
Ihres Artikels.

Hochladen/Einfliigen L_J

Fullscreen

Unterstrichener Text, ) . .
Randausgleich Sonderzeichen Rickgangig Hilfe

Absatzformatierung 1 ei;Egten einfigen ‘ /
| Absatz U= A~ E% 2 Q =29 ©
Format A ) ) t
» Absatz Textfarbe Formatierung Rand
Adfrassa wahlen  |6schen einricken
Monoapace

Uberschrift 1
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Dateien hinzufiigen und einbinden (4)

e Flgen Sie Dateien hinzu, indem Sie oberhalb der Liste folgende Button
drlicken

Haochladen/Einfilgen @ 38| Eg?muﬁgdh?ggﬁggzn

Dateien Umfrage
hinzuflgen  hinzufligen

e Wenn Sie Dateien wie MP3, Bilder oder Dokumente einfligen mdchten,
klicken Sie den linken Button an. Es erscheint folgendes Feld:

Diateien hinzuflgen Sie konnen Daten von ihrem Rechner

<« hochladen, Uber eine URL einbinden
l‘v’ﬂmcﬂmputer Yon URL  Mediathek l oder Uber die Mediathek bereits

hochaeladene Dateien erneut einbinden
Mediadateien von deinem Computer hinzufusen
iF

4
1

Anzeige zulassiger Dateitypen
Zum Hochladen diesen Button driicken!

l

Drateien auswahlen

Maximaler kostenloser Speicherplatz

1 browyzer uploader

Maximum upload file size: 1 GEYMNachdem eine Datei hochgeladen wurde, kannst du unten Titel und Beschreibhungen
hinzutden.

Space Lpgrade Yideo Upgrade

e Haben Sie den Button ,Dateien auswéhlen gedriickt, wahlen Sie die Datei,
die Sie hochladen moéchten, aus. Mit der Auswahl wird die Datei automatisch

hochgeladen.

e Es erscheint im Anschluss nachfolgend angefiihrtes Feld. Dort geben Sie bitte
die entsprechenden Beschreibungen zum Dokument oder Ihrem Bild ein,
wahlen aus, wie Sie das Bild/die Datei positionieren wollen und wie groB3 das
Bild sein soll. AbschlieBend auf den Button ,/n Artikel einfligen® drlicken, mit
dem die Datei in den Artikel eingefligt wird.
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Bild bearbeiten

Titel

Beschreibung

Default Caption

Beschreibung

URL

Werstecken

Dateiname: imagescathljmp.jpg
Dateityp: imageljped B B

Bildeigenschaften
Upload-Datum: Marz 5, 2012

Grofe: 186 =134

imagesCAFHLIMP

Bildbeschreibung
Ahternativiest fr das Bild, 7. B. Mona Lisa”

Insert Link

hitp:itestblogdigilern files wordpress.comf201 2/03fimagescathljmp.jpa

Keine Datei-LIRL Attachment Post URL
Gt eine URL ain ader klicke aben fir eine der Forgaben.

| 4

Ausrichtung

Grife

© = Keine  ®=Links ™= Zentriert * ="Rechts

© Miniaturbild (150 = {12) \

Bildausrichtung wéahlen

 Mittelgrof
el ™ BildgréBe wihlen

i Grok
& volle Grife (186 = {34)

In Artikel einflgen Als Adikelbild nutzen Lischen

™ In Artikel einfiigen

Alle Anderungen speichern
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e Dateien iber URL Dateien einbinden

Alternativ zum Hochladen kénnen Sie Dateien auch tber URL in Ihren Blog
einfigen. Wahlen Sie hierfir den mittleren Reiter (URL) aus. Wéahlen Sie dort
aus, welches Format Sie einfligen mdchten (Bild - Audiodatei, Videodatei oder
andere). Flgen Sie anschlieBend die URL ihrer Datei (Browseradresse) ein.
Die Plattform zeigt Ihnen an, ob die Datei eingebunden werden kann, oder
nicht.

Geben sie anschlieBend Titel, Beschreibung und Ausrichtung an. Sie kénnen
auch das Bild mit einem Hyperlink zum Ursprungs-Ort des Bildes verlinken.
Am Ende erneut den Button ,In Artikel einfigen“ wahlen.

Dateien hinzuflgen

Yom Computer | Yon LURL - Galerie (1) Mediathek
Insert media from another website

& Bild  Audio, Video, or Other File

URL : URL einfiigen
Titel : Titel einfigen
Beschreibung Beschreibung einfligen

Alternathvtexd iy clas Blid, 7. B, Mona Lisg™

Bildbeschreibung

) @ = Keine  ==Links = Zentriet  ="Rechts
Ausrichtung

Mit Bild verlinken:

k.eine it Bild werlinken
Fib eine URL ain ader klicke oben fr elne der lYorgaben.

e Umfragen einbinden

Neben der Einbindung von unterschiedlichen Dateiformaten ermdglicht Ihnen
die Plattform auch, Umfragen mittels eines Hilfsprogrammes einzubinden.
Allerdings erlaubt die kostenlose Variante der Nutzung von Polldaddy nur 200
Antworten/Monat, max. 10 Fragen/Umfrage und 1 Benutzerkonto.

Wem das nicht reicht, der kann auch selbst erstellte Grafstat-Umfragen per Hyperlink
einbinden.
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Haben Sie den folgenden Button '@' gedrlickt, erscheint dieses Bildschirmfeld.

Umfrage hinzufiigen

@ Testblog Digilern wahlimklassenzimmer2... . =
Hilfe
{at - Frage eingeben
=0 Q-ﬁ;i} - ]
B Edit Poll  arpois Umfrageoptionen
: / auswihlen
>‘|'-’ -
This is your first poll, y Speichemn, -
.
.;:33' - [] Zuféllige Reihenfolge der Antworten
& Antworten T
Antworten emfugen 7] Andere Antworten zulassen
. . :
+ | Yes / "Teilen"-Link Speichern
= 2 No % [C] Mehrfachauswahi
/
= Mot sure 2
= |
Umfrage speichern E|
Meus Antwort hinzufiigen |
@
In Artikel einbinden | Art der Anzeige
Poll Style d(?_r Ergebnisse
8 wahlen
T Polldaddy Styles Results Display /
@ Zeige Wahlern das EMebnis

Wil would maks you wast 4o by & new

soarch anglne? () Nur Prozentsatze zeigen

L @) Alle Ergebnisse verbergen

«

» Repeat Voting

i Mol msks The besl seaseh e,

# Fouchos o inacha nec doincha

() Mehrfaches Abstimmen nicht blockieren

Vot

i@ Blockieren anhand Cookies (empfohlen)
Wirw Aesulte  Sharg This  PolDudely com

i) Sperre durch ein Cookie und durch die
IP-Adresse
of 20

Plaln Black Ablaufdatidn:  Nie (=]
Wide | Mittlgrof | Schmal
Beachte: Sgerren per Cookie oder IP Adresse

Breite: 300px, die mittdigrolde Vorlage ist gut filr den RS 3 z
kann fir einjoe Abstimmer zu Problemen flhren.

aligemefnen Gebrauch.

Layout der Umfrage Abstimmungsverhalten

wahlen festlegen und
Zeitbegrenzung der
Umfrage
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Wie editiere ich meinen Artikel?

Haben Sie alle Inhalte eingefligt, missen Sie |hren Artikel nun Editieren (5). Dabei
gibt es unterschiedliche Stufen der Veréffentlichung.

Entwurf speichern Vorschau des Artikels
ansehen

Publizier
Status des Artikels

Speichemn Vorschau bearbeiten (Entwurf -
/ ausstehender Review)
Status: Entwurf Eearbeiten

Sichtbarkeit festlegen
Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten 4 cichtharkeit Offentlich

y i@ Offentlich

Sofort publizieren Eearbeiten [7] Diesen Artikel auf der Startseite halten

™) Passwortgeschiitzt
. © Privat
In den Papierkorb legen Pubhieren - e
OK | Abbrechen

L ] Veroéffentlichungsdatum festlegen
Artikel in Artikel
den veroffentlichen '] Sofort publizieren
Papierkorb 03-Miz[~| 05 , 2012 @ 17 - 43
legen

OK | Abbrechen

Haben Sie einen Artikel veroffentlicht, kbnnen Sie diesen jederzeit Gberarbeiten, in
den Papierkorb schieben oder am Ende Iéschen.

Hinweis:

Artikel erscheinen stets auf der Startseite des Blogs, chronologisch, d. h. nach
Veroffentlichungsdatum geordnet!

Vor der Veréffentlichung zu beachten:

e Zuordnung zu einer Kategorie (erleichtert die thematische Ordnung)
e Versehen des Artikels mit Schlagworten, sog. Tags
e Format (6) festlegen
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Kategorien
Alle Kategorien  Haufig genuizte

Uncategorized

+ Neue Kategorie hinzufiigen

Format

@ Standard

) Kurzmitteilung
| Galerie

) Bild

_) Zitat

1 Venveis

) Chat

1 Audio

Seiten im Blog erstellen

Im Unterschied zu den Artikeln werden

Seiten thematisch geordnet und erscheinen

in der Menuleiste des Blogs. Einer
Ubergeordneten Seite (parent) kdnnen
jeweils Unterseiten zugeordnet werden.

Gleiches qilt fiir Gbergeordnete Unterseiten.

° Im Dashboard in der linken

Tags

Hinzu
renne Schiagwdrter durch Kommas

Wahlen Sie aus den am haufigsten verwendeten

Tags

1

Kategorien erleichtern die
thematische Zuordnung und
Verwaltung von Artikeln

Tags sind sehr hilfreich bei
der Stichwortsuche

Einzelne Artikel kdénnen in

unterschiedlichen Formaten
angelegt werden.

Seiten-Attribute

Eltern
= keine
(no parent) [=] ibergeordnete
Seite
Template

Standardtemplate E|
Reihenfolge
0
Brauchst Du Hilfe? Klick auf die Registerkarte

Hilfie® in der oberen rechten Ecke des
Bildschirms.

Menlleiste "Seite" =» "Seite erstellen" aufrufen

e Seiteninhalte analog wie zuvor unter "Artikel erstellen" einfligen

e Vor der Veroéffentlichung nun in der rechten Randspalte festlegen, ob die
Seite als oberster Menlpunkt erscheint oder alternativ einer "Elternseite”

zuordnen

e Sie kdnnen auch durch die Vergabe von Ziffern die Reihenfolge festlegen
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Kommentare abgeben und verwalten

Hello world!

" Hello world” is the standard-text provided by WP __
Bearbeiten

Hinterlasse einen Kommentar

Auf Seiten und zu Artikeln kann ein Kommentar hinterlassen werden, falls dies unter
Einstellungen = Diskussion oder unter Artikel oder Seiten erlaubt ist.

Dort Name des Artikels/der Seite anklicken, dann mit Rechtsklick "Quick Edit"
aufrufen.

Dort des Kastchen Erlaube Kommentare aktivieren oder deaktivieren.

] Hello world!
Bearbeiten | Erlaube Kommentare
Quick Edit | >
papierkgrb | Status Verdifentlicht W
Ansehen

Unter [ﬂ[ Einstellungen » Diskussion kann festgelegt werden

o ob/wie man Uber neue Kommentare benachrichtigt wird
o ob kommentierende Nutzer ihre Emailadresse angeben missen
o ob der Administrator Kommentare erst freischalten muss

Kommentarmoderation

Wenn in einem Kommentar im Inhalt, Namen, URL, E-Mail-Adresse oder IP vom
Besitzer vorher definierte Worter oder Werte vorkommt, wird der Kommentar bis zur
Freischaltung durch den Administrator in die Warteschlange geschoben.

Kommentarblockierung von Spam

Analog erfolgt ggf. die vollstéandige Blockierung von Spam-Kommentaren anhand
einer selbst definierten Blacklist mit Begriffen, Email-Adressen, IPs usw.

So kdnnen bestimmte Themen, Webseiten oder Benutzer effektiv ausgeblockt oder
zumindest vor der Verdffentlichung moderiert werden.
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